GYOR-MOSON-SOPRON MEGYE GYORI LEVELTARA

Usgyfélszolgdlati, eljardsi, hitelesitési,

informdcioszolgaltatasi, féenymdsolasi dijak szabdlyzata

Hatalyba lépését 2008. julius 1-tol elrendelem

Jovahagyta: Néma Sandor levéltarigazgato



Ugyfélszolgalati, eljarasi, hitelesitési, informacioszolgaltatasi, fénymasolasi
dijak

Az esetleges kedvezmények, méltanyossag elbirdlasa igazgatdi hataskor, illetve az
osztalyvezetd, csoportvezetd helyettesiti.

Az illetékkoteles megkeresések esetén az illetéket illetékbélyeg formajaban kell lerdni.

Az irasban jelentkez6 kiilfoldi tigyfeleinktdl a szamla kiegyenlitését csak banki atutaldssal
tudjuk elfogadni.

Az aktéak hivatalos atfutdsi ideje maximum 30 nap.

Siirgdsségi dij: 1 napon beliili elintézés: 5.000,- Ft
5 napon beliili elintézés: 3.000,- Ft

A fenti 0sszegek az intézmény sajat bevételeit képezik, a szolgaltatas dijardl szamlat adunk.

TERVRAJZOK

A tervrajz dija a masolatkészités dija[i]val azonos, de legalabb 1000,- Ft tervrajzonként
(épliletenként). Az 0sszeg tervrajz masolatanak atvételekor fizetendo.

A fenti 0sszegek az intézmény sajat bevételeit képezik, a szolgaltatas dijarol szamlat adunk.
Tervrajzok eldkereséséhez sziikséges alapinformaciok:

- az ¢éplilet cime

- az épittetd neve

- a tervezd neve

- az ¢épités ideje (év)

- egyéb megjegyzések

Kérjiik, a fenti adatokon tal irja meg nekiink a kovetkezd, kapcsolattartashoz sziikséges
adatokat is, és mi megkeressiik Ont a tovabbi részletek intézése ligyében.

FOLDHIVATALI IRATANYAG ELOKERESESE

1996. évi LXXXV. torvény az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIIIL. torvény modositasarol,
valamint a hiteles tulajdonilap-masolat igazgatasi szolgaltatéasi dijarol

27. § A tulajdoni laprdl kiallitott hiteles masolatért igazgatdsi szolgaltatdsi dijat (a
tovabbiakban: dij) kell fizetni.

28. § (1) A hiteles masolatért 4000 forint 6sszegii dijat kell fizetni.

(30.)§ (1) Teljes szemelyes dijmentességben részesiil:

a) a Magyar Allam,

b) a helyi 6nkormanyzatok és azok tarsulasai,

¢) a koltségvetési szerv, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezel0 Zrt.,



d) a tarsadalmi szervezet, a koztestiilet és a kdzhasznu tarsasag,

e) az egyhaz, egyhazak szovetsége, egyhazi intézmény,

/) az alapitvany, ideértve a kozalapitvanyt is,

g) a vizgazdalkodasi tarsulat,

h) az egészségbiztositasi szerv, a Nyugdijbiztositasi Alap kezeléséért felelés nyugdijbiztositasi szerv.

(2) Az (1) bekezdés b)-g) pontjaiban emlitett szervezetet a dijmentesség csak abban az esetben illeti meg, ha
az eljaras meginditasat megel6z6 naptari évben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazé jovedelme utan
tarsasagi adofizetési kotelezettsége, illetve - koltségvetési szerv esetében - eredménye utdn a kdzponti
koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

(3) A dijmentességnek a (2) bekezdésben meghatarozott feltételei meglétérdl a szervezet (alapitvany) az
eljaras megindulasakor irasban koteles nyilatkozni.

(4) Az (1) bekezdés b)-h) pontjaiban meghatarozott szervezetek - az adatatviteli vonalon keresztiil torténd
adatszolgaltatas kivételével - ingatlanonként évente egy alkalommal részesiilhetnek a 28. § (1) bekezdésében
meghatarozott dij megfizetése alol személyes dijmentességben.

31. § (1) Targyanal fogva dijmentes a hiteles masolat kiadasa, ha az

a) hagyatéki eljarashoz,

b) gyamiigyi, szocidlis vagy kisajatitasi eljarashoz,

¢) birtokdsszevonasi célu dnkéntes foldcsere megszervezése irdnt inditott eljarashoz,

d) részarany-foldtulajdonnal kapcsolatos eljarashoz
sziikséges, illetve ha azt

e) az 0Onallo birosagi végrehajtd az altala folytatott birdsagi végrehajtasi eljarasban torténd felhasznalas
céljabol, vagy

f) az eljaro szerv hivatalbol indult kdzigazgatasi eljarashoz, kozérdekli bejelentés, javaslat és panasz
elbiralasara iranyuld eljarashoz vagy birdsagi eljarashoz

g-h
kéri.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott eljardsokhoz sziikséges hiteles masolat kiadasat kezdeményezok - a
személyes dijmentességben részesiiloket kivéve - a felhasznalas céljat hitelt érdemlden igazoljak.

LEVELTARI KUTATAST IGENYLO IRASBELI INFORMACIOSZOLGALTATAS

A 1995. évi LXVIL torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérél 27. § (3) szerint: "Tajékoztatas érdekében kdzlevéltar kutatast - dijtalan
szolgaltatasként - csak jogszabaly alapjan vagy fenntartéja utasitasara végez."

A csaladkutatason kiviil, a levéltar alaptevékenységébe nem tartozo, kiilon kutatast igényld
informacioszolgaltatasi tevékenység alapdija 3000,- Ft. Egy munkadrat meghalad6 kutatasnal
minden tovabbi megkezdett munkadraért 1500,- Ft dijazast szdmolunk fel.

Az igényt irasban terjeszti eld az ligyfél. A levéltar irasban jelzi, hogy a kiilon kutatast
1gényld informacidszolgaltatasi tevékenységre vonatkozo megbizast elfogadja, vagy nem
fogadja el.

CSALADKUTATAS

Csaladkutatassal foglalkozd maganszemélyek és megbizott vallalkozok részére kutatast
1gényld csaladtorténeti adatokat dijazas ellenében szolgaltatunk. A szolgaltatas csak Gyo6r-
Moson-Sopron Megye Gydri Levéltara iratanyagara vonatkozoan, csalddonként rendelhetd
meg.

alapdij: cooeeeieeiieee 5.000,- Ft (a munka megkezdése elott fizetendd)
+ munkadij 1.500,- Ft (az anyag atvételekor fizetendd)



kutatésra forditott munkadranként
A fenti 0sszegek az intézmény sajat bevételeit képezik, a szolgaltatas dijardl szamlat adunk.
Csaladkutatashoz sziikséges alapinforméciok:

- a legkorabbrol ismert — kiindulasi személy -neve
-vallasa
(az anyakonyvek 1895.10.01. el6tt
felekezeti bontasban szerepelnek Orizetiinkben)
- az anyakOnyvi esemény: sziiletés / hazassag / haldl - megnevezése
-helye
-ideje
- sziilék neve
- hazastérs neve
- egyéb megjegyzések

(Mivel az anyakdnyvi bejegyzések altalaban nem tartalmaznak késobbi eseményekrdl sz616
utolagos bejegyzéseket, csak 6sok adatait kutatjuk, leszdrmazottakra vonatkozé kutatasokat
nem vallalunk.)

Kérjiik, a fenti adatokon tul irja meg nekiink a kdvetkezd, kapcsolattartashoz sziikséges
adatokat is, és mi megkeressiik Ont a tovabbi részletek intézése ligyében: az On neve,
elérhetdsége (postacime, vagy telefonszama, vagy e-mail cime).

HITELESITES

Az illetékekrol szo616, 1990. évi XCIII. torvény melléklete (a torvény 29. § (4) bekezdéséhez
az egyes allamigazgatédsi eljardsok kiilon illetékérdl) VIL. 1. szerint a hitelesités illetéke
oldalanként 200 Ft, de legalabb 2000 Ft.

Az illetéket okmanybélyeg formajaban kell a hitelesitési zaradék ala ragasztani. Hitelesités
alkalméval az ligyfél a fénymasolési koltségeket is koteles megtériteni.

FENYMASOLAS SZABALYZATA

l. Fénymasolast csak levéltari anyagrél vallalunk. A fénymadsolast a kutatd a
kutatoszolgalati munkatarsaktol kérheti. Veszélyeztetett allaga iratanyagrol, valamint 1970.
elotti ujsagokrol fénymasolatot nem készitiink. A levéltar munkatarsai a levéltari iratvédelem
szempontjait figyelembe véve elutasithatjak, illetve engedélyezhetik a mésolast. 1910 eldtti
térképek és urbéri térképek nem fénymasolhatok, csak fényképezhetdk

2. Anonimizalt fénymasolat esetén, a fénymasolasi eljaras dijanak dupldjat szamitja fel
az intézmény az 1868. januar 1-je utan keletkezett iratanyagrol.



3. 1867. december 31-je eldtti iratanyagrdl fénymasolat csak az iratvédelmi szempontok
figyelembe vételével készittethetd. A fénymadsolast az igazgatd, az osztalyvezetd és a
csoportvezetd engedélyezheti. 1867. december 31-1 eldtti iratanyagrol készitett fénymasolas
esetén, a dij az alabbiak szerint szamitando: A/4-es fénymasolat 90 Ft, A/3-as fénymasolat
170 Ft.

4. Fénymasolasi dijak 1868. januar 1-je utan keletkezett iratokrol:

A/4 50 Ft/lap
A/3 90 Ft/lap

Anonimizalt fénymasolat:

A/4 100 Ft/lap
A/3 180 Ft/lap

Hitelesitett fénymasolat:

A/4 150 Ft/lap
A/3 300 Ft/lap

5. Nyomtatott dokumentumok, 1900 utani konyvek, folyoiratok fénymasolasi dija:

A/4 30 Ft/lap
A/3 60Ft/lap

1970 el6tti Gjsag nem masolhato!

A fénymasolatok elkészitésének hatarideje 30 nap, egy napon beliil 1.500,- Ft, hArom napon
beliil 500,- Ft siirgdsségi dijat szamit fel az intézmény.



Digitalis fényképek készitésének szabalyzata

1. A digitalis fényképek készitését a kutatd a kutatészolgalat munkatarsatol kérheti.

2. Amennyiben a felvételeket a kutatd késziti, napi dijat kell fizetnie. Ennek ara: 1.500
Ft/nap, 3.500 Ft/hét, 6.000 Ft/h6, 20.000 Ft/év.

3. A kutat6 kérheti, hogy intézménylink technikai személyzete digitalizaljon levéltari
dokumentumokat. Ebben az esetben az eljaras dijai a kovetkezok:

Kutatéi valtozat (< =200 dpi, JPG) 480 Ft/db irat

Nyomdai minéség (300 dpi, TIFF, szerkesztett) 960 Ft/db A/3 irat

Adathordozé: Floppy 100 Ft/db
CD 200 Ft/db
DVD 400 Ft/db.
4. A levéltdr munkatérsai az iratvédelem szempontjait figyelembe véve donthetnek arrol,
hogy a levéltari forrasrol fénymasolat vagy digitalis felvétel készitheto-e.
5. Kiegészités GyoOr-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltaranak Mosonmagyarovari

Részlegére vonatkozoan

Mivel Gyo6r-Moson-Sopron Megye Gyodri Levéltaranak Mosonmagyardvari Részlege nem
rendelkezik digitalis fényképezdgéppel, valamint szkennerrel az itt 1évo iratanyagrol csak
harminc napon til tud az intézmény digitalizalt méasolatot késziteni.

Kiilon kérésre a levéltar dolgozoéi vallaljak a kért dokumentumok siirgds digitalizalasat. Ekkor
a megrendeldnek ki kell fizetnie a Gy6r-Mosonmagyarévar, illetve a Mosonmagyarovar-
Gyor kozotti iratszallitast.

A digitalis masolatok elkészitésének hatarideje 30 nap, 1 nap esetén 1.500,- Ft, harom nap
esetén 500,- Ft siirgdsségi dijat szamit fel az intézmény.

FOTOJEGYEK
A levéltari iratanyagrol a kutatd eldzetes megbeszEélés alapjan sajat maga is készithet

felvételeket. Allagvédelmi szempontok miatt kérjiilk a vaku hasznalatinak melldzését. A
fotozas dija 2006. januar 1-jétol:

Napidij: 1500,- Ft
Heti dij: 3500,- Ft
Havidij: 6000,- Ft

A fenti 0sszegek az intézmény sajat bevételeit képezik, a szolgaltatas dijarol szamlat adunk.

A média részére torténd fotozas, filmezés, digitalizalas, illetve publikélas esetén, megegyezés
szerinti 0sszeget szamit fel az intézmény, de minimum 10.000,- Ft-ot.



