Gyor-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltara
Kutatasi Szabalyzat

Gyor-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltara (tovabbiakban Levéltar) Gy6r-Moson-
Sopron Megye Onkormanyzata 4ltal fenntartott altalanos levéltar, amely feladatait az 1995.
évi - tObbszor mddositott LXVI., a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo torvény (Ltv.) eldirasai alapjan latja el. A Levéltar Kutatdsi Szabalyzata a
nemzeti kulturdlis 6rokség miniszterének 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendeletével, valamint a
Levéltar Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval 6sszhangban késziilt.

I.
A Levéltar irataiban végzett kutatas az alabbi jogszabalyok
és rendeletek alapjan torténik:

a) az 1995. évi LXVL. torvény (Ltv.) IV., a kozlevéltar anyaganak hasznalatarol sz6l6 fejezete

b) az 1995. évi LXV., az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol szolo torvény

c) az 1992. évi LXIIL, a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol
sz016 torvény (Avtv.)

d) az 1996. évi CXIL, (2000. évi CXXIV. tv-el modositott) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi
vallalkozasokrol sz616 torvény, VIL, a titoktartasrol szolo fejezete

e) az 1997. évi XLVIL, az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl szolo torvény

) 4/2002. (I1.15.) NKOM, a védett személyes adatot tartalmazé levéltari anyag masolatanak
adatvédelmi szerz6dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi jog gyakorlasardl szolo
rendelete

g) 8001/1999. (IK 6) IM tajékoztatd a személyes adatok azonos védelmének megallapitasahoz
a kiilfoldiek kutatdsa soran

h) 6/2002. NKOM, a kézlevéltarban folytathato kutatdst engedélyezd kuratorium miikddésérdl
sz016 rendelete

i) 13/2002. Korm. Rendelet a Magyar Koztarsasig Kormanya és Izrael Allam Korménya
kozott a magyarorszagi levéltarakban Orzott, védett személyes adatokat tartalmazd
Holocaust-dokumentumok masolésanak és felhasznalasa targyaban

j) 10/2002. NKOM, a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével
Osszefiiggd szakmai kovetelményekrdl szolé rendeletének VI, a levéltari anyag
hasznalatarol sz616 fejezete.



II.

A Levéltar a fenti torvényeknek megfeleloen a kutatast
a kovetkezoképpen szabalyozza:

A Kkutatas feltételei:

1. A Levéltar Orizetében 1évo iratanyagban, valamint az intézmény szakkOnyvtaraban
kutatni érvényes latogatdi jegy birtokaban lehet.

2. A kutaté a kutatdsi téma megjelolésével kérelmet nyujt be a Levéltarhoz (1. sz.
melléklet).

3. A kutatoterem feliigyeldje tajékoztatja a kutatot a levéltar kutatasi szabalyzatarol, s az
azt tudomasul vevd kutatot nyilvantartasba veszi, s szdmara latogatdi jegyet (2. sz.
melléklet) allit ki. (A mar regisztralt, latogatdi jeggyel rendelkezd kutatonak uj kutatasi
téma esetén ujabb kutatdsi kérelmet kell benyujtania.) A latogatoi jegy kiadasakor a
levéltar nyilvantartasba veszi a kutatd nevét, €édesanyja nevét, a kutatd sziiletési helyét és
idejét, a kutatd allandé lakcimét, valamint a személyazonossagot igazolé okmany
szamat. A latogatéi jegy atvételét a kutatdo alairdsdval igazolja a latogatdi jegy
nyilvantartasban. (3. sz. melléklet)

4. A kutato személyes adatainak védelmérdl a levéltar az Avtv. rendelkezései szerint
gondoskodik.

A kutatas engedélyezése, kutatasi korlatozasok, feltételek.:

1. A kutatétermi feliigyeld a kutatasi kérelmet tovabbitja a Levéltar igazgatdjahoz - annak
tavollétében az osztalyvezetéhdz vagy a kutatdszolgalati csoport vezetdjéhez - aki
megallapitja, hogy az adott téma korlatozas nélkiil kutathato-e, korlatozas esetén pedig
kotelezi a kutatot a sziikséges engedélyek benyujtadsara. A kérelem elbirdldsa az adott
naptari évre vonatkozik.

2. Korlatozas nélkiil kutathato:

Az 1995/LXVL tv. (Ltv.) 22. §-a értelmében a kozlevéltarban Orzott 1990. mdjus 1-je
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2-a elott keletkezett, a keletkezés naptari évétol szamitott tizenét éven tuli levéltari
anyagban - a 24-25. §-okban foglalt kivételekkel -, tovabba idébeli korlatozas nélkiil
kutathatd az az anyag, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, illetve, tartalmat az Avtv.
szerint mindenki megismerheti. (A kivételeket a személyes adatokat, valamint a
mindsitett adatokat tartalmaz6 anyagok képezik.)

3. Korlatozottan kutathato
a.) Idobeli korlatozas:

A Ltv. 23. §-a szerint az 1990. mdjus 1-je utdan keletkezett, a keletkezés naptari évétol
szamitott harminc év lejarta elott a belsd hasznalatra késziilt, valamint a dontés



elokészitést tartalmazd levéltari anyagban folytathatdé kutatdst az atadd szerv
hozzéjarulasaval a levéltar engedélyezheti.

beliili levéltari anyagban - ideértve a bels0 haszndlatra késziilt, valamint dontés
elokészitést tartalmazd levéltari iratokat is a - a kutatast atado szerv hozzajaruldsaval
kiilon kuratorium engedélyezheti. A kuratérium tagjai: a Magyar Orszagos Levéltar, a
Politikatorténeti Intézet €s az 1956-os Magyar Forradalom Torténetének Dokumentécios
¢s Kutaté Intézete - kozalapitvany altal kijelolt egy-egy személy, tovabba a Magyar
Tudomanyos Akadémia altal kijelolt két személy. Jogutdd nélkiil megsziint szerv
levéltari anyagdban, tovabbd az 1991. évi LXXXIIL tv. 2. §-ban meghatdrozott
iratokban a kutatast a fentebb emlitett kuratérium engedélyezi.

b) Személyes adatokat tartalmazé anyagok:

A Ltv. 24. § 1. bekezdésében emlitett személyes adatot tartalmaz6 levéltari anyag - ha a
torvény masként nem rendelkezik - az érintett személy halalozasi évét kovetd harminc
éven tal (védelmi id6) barki szamara kutathatova valik. Ha a halalozas éve nem ismert,
akkor az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven évet, ha ez az idopont sem ismert,
akkor a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan évet kell védelmi idoének
tekinteni.

A Védelmi ido lejarta elott is kutathatd azonban, ha:
- a kutatas - a kérelmez0 koltségére - anonimizalt masolattal megoldhat6

- a kutatashoz az érintett, illetve annak halala esetén O0rokdse, vagy hozzatartozodja
hozzajarul, (a hozzéjaruldsban nyilatkozni kell a kutato6 altal megismert személyes adat
- kutatas célja szerinti - felhasznalasanak elfogadasarol, valamint a személyes adatot
tartalmaz¢é iratok mésolhat6sagarol.)

-a kutatds tudomanyos célbol torténik - feltéve, ha a Ltv. 22 §-a 1. bekezdésében
meghatdrozott harminc, illetve tizendt év mar eltelt - és a kutatd a kovetkezd
kotelezettségeknek eleget tesz: tamogatoi allasfoglalas bemutatdsa tudomanyos
kutatast rendeltetésszeriien végzd, kozfeladatot ellatd szerv részérél a kutatd
tevékenységére vonatkozoan, valamint irdsos nyilatkozat (4. sz. melléklet) a kutatd
részérol, amelyben vallalja, hogy a kutatas sordn megismert €s kigylijtott személyes
adatokat az Avtv. 32 §-dban meghatarozott médon kezeli és hasznélja fel, tovabba meg
kell jelolnie az adatkezelés helyét. A Ltv. 24. §. 6. bekezdése szerint a tudomanyos
kutato, a személyes adatot tartalmazd iratrél a Ltv. 24. §. 1. bekezdésében
meghatarozott védelmi id6 lejarta eldtt is készithet nem anonimizalt masolatot.

- a magyar Kormany - a Ltv. 24/A. §. 3. szerint - jogosult arra, hogy személyes adatot -
ideértve a kiilonleges adatot is - tartalmazod levéltari anyag masolatanak, a torténelmi
eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatdsa céljabol, kiilfoldi
tudomanyos intézmény részére a Ltv. 24. §. 1. bekezdésében meghatarozott védelmi
1d6 lejarta eldtt torténd atadasa targyaban adatvédelmi szerzédést kdsson.

Kiilfoldi kutato esetén a kovetkezd kiegészitd jogszabalyok érvényesek:



- az Ltv. 24/A. §-a értelmében a személyes adatok azonos védelmet biztositd orszag
kutatdja szamara tudomanyos célbol a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag
kutatdsa a fentebb emlitett védelmi id6 (30, 90, illetve 60 ¢év) lejarta elott
engedélyezett, feltéve, ha a Ltv. 22. §. 1. bekezdésében meghatarozott 30, illetve 15 év
mar letelt, s ha:

- a személyes adatok azonos védelmét az adott orszagot illetden az igazsagiigy-
miniszter az adatvédelmi biztossal egyetértésben megallapitja,

- a kutatd bemutatja a Magyar Tudomanyos Akadémia kutatasi téma szerint
illetékes bizottsaganak, vagy intézetének - a kutatd részletes kutatdsi terve
alapjan megadott - tdmogat6 allasfoglalasat

- a kutat6 vallalja, hogy a megismert személyes adatokat orszdga adatvédelmi
szabalyai szerint kezeli és hasznalja fel.

- a személyes adatot tartalmazd iratrol a Ltv. 24. §-dban meghatarozott védelmi ido
lejarta el6tt is készithet nem anonimizalt masolatot, a Ltv. 24 §. 6. bekezdése
értelmében.

c.) Mindsitett adatot tartalmaz6 anyag kutatésa:

A mindsitd altal meghatarozott érvényességi id6 lejartaig az allamtitkot, szolgalati titkot
vagy a torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a
mindsitd hozzajarulasaval folytathato kutatas.

d.) Nem engedélyezhetd a kutatas:

- a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetve kiilfoldi szerv vagy
szem¢ly altal atadott iratokban, a nemzetkdzi szerzddésben, illetve az atado altal
meghatarozott ideig

- abban a koziratnak mindsiilé levéltari anyagban, amely az atado szerv vagy természetes
személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathat6

- kutatasi korlatozas ald esd iratanyag esetében, ha a kutaté nem rendelkezik a Ltv. altal
eloirt igazolasokkal, timogato nyilatkozatokkal, illetve engedélyekkel.

e.) Az irat fizikai allapota miatti korlatozéasok:

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathatdo a kutatd rendelkezésére, a
levéltar - sajat koltségére - masolat készitésével teljesitheti a kérelmet, kizarolag abban az
esetben, ha a reprodukcids eljards soran nem all fenn annak a veszélye, hogy az eredeti
levéltari anyag rongéalodik, valamint megsemmisiil; illetve nem jar a szokvanyos
masolatkészitési dij Otszordosét meghaladd koltséggel. Utdbbi esetben, ha a kutatd a
tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar koteles a masolatot elkésziteni.



Tajékoztatas egyedi iratrol:

A levéltar a kérelmezd altal megadott - az azonositdshoz sziikséges - informaciok
alapjan egyedi adatrol tajékoztatast nyujt.

A tajékoztatas érdekében levéltari kutatast - dijtalan szolgaltatasként - csak jogszabaly
alapjan, vagy fenntartdja utasitasara végez.

A kutatasi kérelem részleges, vagy teljes megtagadasa, valamint a jogorvoslat lehetosége:

1. A kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a kozlevéltar, illetve a kutatasi
szabalyzat 3/a. pontjaban emlitett kuratérium kdteles irdsban megindokolni.

2. A tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a levéltar szintén irasban
koteles kozolni.

3. A kutatasi vagy a tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasa esetén a
kérelmez6 a birdsaghoz fordulhat.

4. A per meginditdsara és az eljaras lefolytatasa sordn a kérelmezd sajat adatainak
megtagaddsa esetén a birdsagi eljards kapcsan az Avtv. 17.§-d4nak szabalyait kell
alkalmazni.

A kutatas folyamata:

1. A kutatdsi kérelem elbirdlasa az igazgatd hataskorébe tartozik, annak tavollétében az
osztalyvezetd vagy a kutatdszolgalati csoport vezetdje adhat engedélyt a kutatasra.

2. A kedvezden elbiralt kutatési kérelem alapjan a levéltari anyag kutatdsra bocsatasanak
engedélyezése a Levéltar igazgatojanak, annak tavollétében a kutatoterem feliigyeldjének
hataskorébe tartozik.

3. A kutatdo a kutatdszolgalati csoport vezetdje vagy a levéltari referens tdjékoztatasa
segitségével, valamint a kutatoteremben rendelkezésre allo levéltari segédletek
felhasznalasaval igényelhet levéltari anyagot.

4. A kutatds megkezdése el6tt a tudomanyos kutato nyilatkozatot ir ala (4. sz.
melléklet) az adatvédelmi rendelkezések megtartasarol. (Ltv. 1995. LXVI. 24. §. /4/, Avtv.
32.8§.).

5. A kutato kérdlap, Orjegy és kisérolap (5., 6., 7. sz. melléklet) kitoltésével igényelhet
levéltari anyagot, s minden kutatasi esetben koteles a kutatdsi naplot aldirni. (8. sz.
melléklet) A kutatd a kérdlap, az Srjegy, illetve a kisérdlap pontos kitdltésé¢hez a kutatoterem
feltigyel6jétdl kérhet segitséget.



6. A kutatdé egy alkalommal legfeljebb négy kérdlapon, kérélaponként legfeljebb egy
doboz vagy csomd, illetve tiz kotet, tiz jelzet terjedelemben; maximum 6t doboz mikrofilmet
¢és Ot darab térképet igényelhet kutatasra. A kérdlap beadasat kdvetden 6t munkanapon beliil
a kutaté megkapja a kért levéltari anyagot.

7. A kutatdé a kutatoterem feliigyeldjétol veszi at a szdmara élokészitett anyagot. Az
atvétel tényét a kérélapon, és a kisérdlapon alairasaval elismeri. A kutatonak kiemelt és a
még szamara sziikséges iratanyagokat a kutatotermi feliigyeld a kutatéteremben helyezi el a
kutaté kovetkezd jelentkezéséig. A kutatds végleges befejezését a kutatdonak jeleznie kell a
kutatoterem feliigyel6jénél, aki gondoskodik a levéltari anyag visszahelyezésérol.

Abban az esetben, ha a kutaté elézetes bejelentés nélkiil a szamdara eldkészitett
anyagban 30 napon beliil nem kezdi meg a kutatast, vagy nem folytatja, akkor a kiemelt
levéltari anyag a helyére visszahelyezhetd.

8. A kutatoteremben a kutatd csak az alabbi eszkdzoket hasznalhatja:
- iréeszkozok
- radir
- iropapir
- nagyito
- lap-top
- digitalis fényképezdgép.

A kutato koteles a taskajat ( ide értve a hordozhatd szamitogép taskajat is), a levéltar
¢épiiletében az erre a célra kijelolt ruhdsszekrényben elhelyezni, kabatjat pedig a ruhafogason
tarolni. A kutatoteremben nem szabad dohdnyozni, étkezni, folyadékot fogyasztani és a
kutatdtarsakat munkajukban zavarni.

9. A levéltari iratokon barmiféle jelzés - barmilyen eszkdzzel -, valamint az iratok
rendjének megbontasa tilos, azokat a kutatd koteles hidnytalanul és sértetlentil a kutatéterem
feltigyel6jének atadni.

10. A kutatasi id6 alatt a kutatoterem feliigyelet nélkiil nem maradhat.

11. Levéltarunk a kutatasra kiadott levéltari anyagrol korlatozottan, de engedélyezi a
fénymasolatok készitését, természetesen csak abban az esetben, ha a masolds nem jar az
anyag rongalodéasaval. Az 1848 eldtti irat nem masolhatd, ugyancsak nem méasolhatok a kotet
formaju dokumentumok, a veszélyeztetett allapotu iratok, valamint az Grbéri térképek. Nem
masolhaté az a dokumentum sem, amelyrél valamilyen masolat mar rendelkezésre &ll.
Anonimizalt fénymasolat esetén a fénymasolasi eljards dijanak dupldjat szamitja fel az
intézmény. A kutatd szamdra kiadhaté masolatok szdma esetenként nem haladhatja meg a
husz oldalt. A hisz oldal feletti kérelmeket, a kutatéterem feliigyeléje harom munkanapon
tul koteles elkésziteni. A fénymadsolasra az engedélyt a levéltar igazgatdja, illetve a
kutatoterem feliigyeldje adja meg. A fénymasolasi eljaras szabalyzatat, valamint a digitalis
fénymasolatok készitésének eljarasi szabdlyait a 12., valamint a 13. sz. melléklet
tartalmazza.

A fénymadsolds megrendelését az erre rendszeresitett igényldlapon (9. sz. melléklet) a
kutatonak kell igényelnie. A masolas idétartamara a kiemelt irat helyére 6rjegy helyezendd.

12. A latogatdi jeggyel rendelkez6 kutatok haszndlhatjak a levéltar szakkonyvtarat.



13. A szakkonyvtari konyvek — ha allapotuk lehetéve teszi (kivéve az 1711 eldtt
megjelenteket) - fénymasolhatok. A fénymasolas igénylése ebben az esetben is a fentebb
emlitett igénylGlapon torténik.

14. A levéltari illetve szakkonyvtari anyag csak a levéltar kutatotermében kutathato.

15. Indokolt esetben a levéltar vezetje hozzéasegitheti a kutatot, hogy mas levéltar
anyagabol - legfeljebb 90 nap idétartamra - kélcséndzhessen, az anyag biztonsagat nem
vesz€lyeztetd modon. A kutatdsi célra egy alkalommal kdlcsondzhetd anyag mennyisége
nem haladja meg a kutatétermi haszndlatra egy alkalommal kiadhat6 levéltari anyag
mennyiségét. Ennél nagyobb iratmennyiség kolcsonzésére irdnyuld igénynek részletekben
kell eleget tenni, az eldz6 részlet visszaérkezését kdvetden.

A levéltari anyag - kutatési célbol — Gyor-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltaranak a
cimére, egy meghatarozott személy hasznéalatdra kolcsondzheté ki. A kutatonak a
kolcsonzési igényét annal a levéltarnal kell jeleznie, ahol latogatoi jeggyel rendelkezik. A
levéltar a kolcsonzési kérelmet az eredeti levéltari anyagot 6rzd levéltarhoz a kutatd
nevének, a kért levéltari anyag jelzetének és a kolcsonzés iddtartamanak feltiintetésével
kiildi meg.

A nem, vagy korlatozottan kutathat6 anyagok kolcsonzéséhez a kutatonak mellékelnie
kell mindazokat az igazoldsokat, amelyeket a Ltv. erre az esetre eldir. (Ltv. 23. §. /2/; 24. §
/2/-/5/. bekezdések).

A kolcsonkért anyagot Orzd levéltar megtagadhatja az eredeti levéltari anyag
kolcsonzését, ha az kiilonds értéke, formdja vagy rossz fizikai allapota miatt nem
kolcsondzhetd, vagy a kolesonkért levéltari anyagrél reprodukcid all rendelkezésre. A
megtagadasrol és annak indokardl koteles a kdlcsonzést kérd levéltarat irasban értesiteni.

Az eredeti levéltari anyagot postai uton nem szabad széllitani, ugyanakkor a
kolesonzott anyag szallitdsadval kapcsolatos valamennyi felmeriilt koltséget a kolcsonzd
kutaténak kell viselnie.

A kutatasi célra kolcsonzott levéltari anyagot nem szabad tovabb kolesondzni, a
kolesonado levéltar engedélye nélkiil reproduklani, valamint a kdlesonzés céljatol eltérden
hasznalni.

15. A szabalyzatban foglaltak megtartasarol a kutatdterem feliigyeléje gondoskodik, s
annak barmely pontjanak megsértése esetén a levéltar igazgatdja a kutatdsi engedélyt
id6legesen, vagy véglegesen megvonhatja.

A kutatas helye és a kutatoterem nyitvatartasi ideje:
Gyor, Liszt Ferenc u. 13.

Hétfo: 8.00 — 16.00

Kedd: Sziinnap

Szerdatol-Csiitortokig: 8.00 — 16.00
Péntek: 8.00 — 13.00

Mosonmagyardvar, Varoshaz u. 4.

Hétfo, szerda, péntek: 8.00 — 15.00
Kedd, csiitortok: Sziinnap



Z.aro rendelkezések:

1. A szabéalyzatban nem részletezett kérdések esetében a bevezetdben felsorolt
jogszabalyok szerint kell eljarni.

2. A szabalyzatban emlitett, s a kutatas folyamatahoz sziikséges nyomtatvanyokat az 1-9.
sz. mellékletek, az adminisztralashoz sziikséges nyomtatvanyok és nyilvantartasok
Osszefoglalasat a 10-11. sz. mellékletek, a fénymadsolasi eljaras dijat pedig a 12. sz.
melléklet tartalmazza.

3. Jelen szabalyzat 2008. december 16-an Iépett hatdlyba, s ezzel egyidejilileg a korabban
érvényes kutatasi szabalyzat hatalyat vesztette.

Gyor, 2009. december 16.

Néma Sandor
igazgato



1. sz. melléklet

Gy6r-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltara
Telefon: (06-96) 312-424
9022 Gydr, Liszt Ferenc utca 13. Fax: (06-96) 326-286

Alulirott kotelezem magam, hogy a szamomra kiadott levéltari iratokat és szakkonyvtari konyveket
hianytalanul, rendben és épségben visszaszolgaltatom, a kutatdsi szabalyokat megtartom. Intézményiink
tisztelettel kéri, hogy a megjelent tanulmanyanak bibliografiai adatait a levéltarral kozolni sziveskedjék.

a kutato alairasa

Tudomasul vettem/ nem vettem tudomasul

a levéltar igazgatoja

A Kutato adatai

*az adatszolgaltatas onkéntes



2. sz. melléklet

W GYOR-MOSON-SOPRON MEGYE GYORI LEVELTARA

9022 GYOR, LISZT FERENC UTCA 13.
TEL.: 96/312-424, FAX: 96/326-286

LATOGATOI JEGY No.:

Latogato6 neve:
Allandé lakcime:
Személyazonossagat igazold okmany szama:

Jogosult arra, hogy a levéltar kutatotermében a jogszabalyok és
eléirasok keretein beliil kutatasokat végezzen. Ezt a latogatoi jegyet
érkezéskor és tavozaskor a kutatoteremben fel kell mutatni.

Gy6r, 200
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3. sz. melléklet

A latogatoi jegy sorszama: ..............ccccoeeveeevneeennnen.

A Kutatd neve: ............ccoeeveeviiiiniiieeieeeee ANYJANEVE: ....oooeiiiieiiieeieeeiee e

A kutato sziiletési helye és ideje:.............oooiiiiiiiiiiiiiiiie e

A KUtato Allando LAKCIINE: .........oeeiiiiiiiieeee e e e ettt e e e e e e eeeteaaraeeeeeeaeraees

Személyazonossagot igazold OKmAany SZAMA: ...............coooiieiiiiiiiieiiiee e
A latogatoi jegy kiallitasanak datuma: ...............coooooiiiiiiiiiii e

A KRULAtO alATFASAL....coooienni et eeees
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4.sz. melléklet

Nyilatkozat

Alulirott . . . ..o kotelezem magam, hogy a Gydr-Moson-
Sopron Megye Gyodri Levéltara Orizetében 1évo iratanyagbol a kutatdsaim soran megismert €s kigyijtott
személyes adatokat, a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi

LXIII. tv. 32. §-ban meghatarozott moédon kezelem és hasznalom fel.

Gy®r, 2009, ... oo

kutat6 alairasa
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5. sz. melléklet

Kér6lap szama: ......c.ccoceveveevennnne. Gyo6r-Moson-Sopron Megye Gydri Levéltara
KEROLAP

A kért levéltari anyag

B[S VA< <RSPPI
143101 TSRS

2009 ..ho . nap

a kutato alairdsa

Kiemelés idOponjta: .........cccceeverernenne
Kiemelte: .....coooevieiiiieieceeeeen

Atvettem:

2009. .o ho ........... nap

a kutato aldirasa

Visszahelyezés idopontja: .........cccceeeeee.
Visszahelyezte:.........ccooerviivinicinieiens
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6. sz. melléklet

Minden kiemelt anvag helvére Minden kiemelt anvag helvére
helyezendd helyezendd
ORJEGY ORJEGY
Kelt: oveeeee . ) G
Iratanyag megnevezése Iratanyag megnevezése
(jelzet, kérdlap ikt.sz.) (jelzet, kérdlap ikt.sz.)
Kutatdneve: .....coovvvviiiiiiiiinn. .. Kutatdneve: .....coovvvvieiiiiiiiin...
Kiemelte: ..., Kiemelte: ...,
Visszahelyezte: ...................cooini Visszahelyezte:...........................
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7. sz. melléklet

Gyor-Moson-Sopron Megye
Gyori Levéltara

KISEROLAP

Kérolap iktatoszama: ....................

A kérélap beadasanak kelte: ...

Kutato meve: ...

A kért levéltari anyag jelzete: ...,
MEGNEVEZESe: ......evvniiiiieinieieannnennn,
fizikai allapota: ...l
MENNYISEe: ........ovviiiiiiiiiiiiiiiiannaennn.

Akiadasdatuma: ...

Kiadta: ................

Atvétel datuma: ...

Kutato alairasa: ..........................

Visszavétel datuma: ...

Visszavette: ...,

15



8. sz. melléklet

Sor-
szam

Da-
tum

Lat.
jegy
szama

A kutato neve
és lakcime

A kutatas targya,
a kérolap iktatészama

A Kkutato
alairasa

16




9. sz. melléklet

Gyor-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltara
Fénymasolast megrendeld lap

A masolat nyilvantartasanak szama:

A kérblap szama:

A kért masolat megjeldlendd: anonimizalt - teljes

Jelzet:

A masolatban kért iktatoszam:

Oldalszam:

Példany:

Gyor, 2000. ............. hé ....nmap
Atvettem:

Gyor, 2000. ............ ho ...... NAD e
a kutato alairasa
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10. sz. melléklet
A levéltar kutatotermében rendszeresitett nyomtatvanyok:

1. kutatasi kérelem

rovatai: a kutatasi kérelem szdma, a kutatds targya és id6hatara, a megbizo neve és
cime, a kutato alairasa, a levéltar igazgatdjanak véleményezése és aldirdsa, a kutatd neve, a
kutato lakcime, a kutatdé személyazonossagot igazold okmany szadma, a kutatd
foglalkozasa®, a kutatd6 munkahelyének neve, cime és telefonszama* ( * az
adatszolgaltatas onkéntes)

2. latogatoi jegy
rovatai: sorszam, a latogatd neve, a latogatd allandé lakcime, a személyazonossagot
igazol6 okmany szama, datum, igazgato aldirasa

3. latogatéi jegy nyilvantartasa ( 1asd 3.. sz. melléklet)
4. tudomanyos kutato nyilatkozata (lasd 4. szamu melléklet)

5. kérolap

rovatai: sorszam, a kért levéltari anyag jelzete és cime, datum, a kutatd alairasa,
kiemelés idopontja, a kiemeld aléirdsa, atvétel id6pontja, a kutatd aldirdsa, visszahelyezés
iddépontja, visszahelyezd alairasa

6. Orjegy
rovatai: kiemelés idOpontja, az iratanyag megnevezése (jelzet, kérélap iktatdszdma), a
kutat6 neve, a kiemeld neve, visszahelyezd neve

7. Kisérolap

rovatai: a kérdlap iktatészama, a kérdlap beadasanak kelte, a kutatd neve, a kért anyag
jelzete, megnevezése, fizikai allapota, mennyisége, a kiadas datuma, a kiado aldirasa, az
atvétel datuma, a kutato alairasa, a visszavétel datuma, a visszavevo alairasa

8. kutatasi naplé (lasd 8. sz. melléklet)

9. fénymasolast megrendeld lap

rovatai: a masolat nyilvantartasanak széma, a kérélap szdma, a kért masolat
megjelolése: anonimizalt vagy teljes, a fond (allag) jelzete, a mésolatban kért irat
iktatészama, oldalszam, példany, datum, kutatd alairdsa, az atvétel datuma, a kutatd
alairasa
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11. szamu melléklet
A levéltar kutatotermében rendszeresitett nyilvantartasok:

1. latogatdi jegy nyilvantartasa:
rovatai: sorszam, a kutatdé neve, édesanyja neve, a kutatd sziiletési helye és ideje, a
kutat6 allando lakcime, személyazonossagot igazoldé okmany szama, kiallitas datuma,
a kutato aldirasa

2. kutatasi naplo
rovatai: sorszam, datum, a latogatodi jegy sorszama, a kutatd neve €s lakcime, a kutatas
targya, a kérdlap iktatészdma, a kutato aldirasa

3. kérolap nyilvantartas

rovatai: a kérélap szama, a kér6lap kiallitasanak kelte, a kutatd neve, a kért irat jelzete,
a kért irat kutatoba érkezése, visszahelyezése, megjegyzés
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12. szamu melléklet

FENYMASOLAS SZABALYZATA

1. Fénymasolast csak levéltari anyagrol vallalunk. A fénymasolast a kutato a kutatészolgalati
munkatarsaktol kérheti. Veszélyeztetett allagn iratanyagrol, valamint 1970. eldtti ujsagokrol fénymasolatot nem
készitiink. A levéltar munkatarsai a levéltari iratvédelem szempontjait figyelembe véve elutasithatjak, illetve
engedélyezhetik a masolast. 1910 el6tti térképek és urbéri térképek nem fénymasolhatok, csak fényképezhetdk

2. Anonimizalt fénymasolat esetén, a fénymasolasi eljaras dijanak duplajat szamitja fel az intézmény az
1868. januar 1-je utan keletkezett iratanyagrol.

3. 1867. december 31-je el6tti iratanyagrol fénymasolat csak az iratvédelmi szempontok figyelembe
vételével készittethetd. A fénymasolast az igazgatd, az osztalyvezetd és a csoportvezetd engedélyezheti. 1867.

december 31-i el6tti iratanyagrol készitett fénymasolas esetén, a dij az alabbiak szerint szamitando: A/4-es
fénymasolat 90 Ft, A/3-as fénymasolat 170 Ft.

4. Fénymasolasi dijak 1868. januar 1-je utan keletkezett iratokrol:

A4 50 Ft/lap
A/3 90 Ft/lap

Anonimizalt fénymasolat:

A/4 100 Ft/lap
A/3 180 Ft/lap

Hitelesitett fénymasolat:

A/4 150 Ft/lap
A/3 300 Ft/lap

5. Nyomtatott dokumentumok, 1900 utani kdnyvek, folyoiratok fénymasolasi dija:

A/4 30 Ft/lap
A/3 60Ft/lap

1970 eldtti Gjsag nem masolhato!

A fénymasolatok elkészitésének hatarideje 30 nap, egy napon beliil 1.500,- Ft, harom napon
beliil 500,- Ft silirgdsségi dijat szamit fel az intézmény.
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13. szamu melléklet

Digitalis fényképek készitésének szabalyzata

1. A digitalis fényképek készitését a kutato a kutatdoszolgalat munkatarsatol kérheti.

2. Amennyiben a felvételeket a kutato késziti, napi dijat kell fizetnie. Ennek ara: 1.500 Ft/nap, 3.500
Ft/hét, 6.000 Ft/ho, 20.000 Ft/év.

3. A kutato kérheti, hogy intézményiink technikai személyzete digitalizaljon levéltari dokumentumokat.
Ebben az esetben az eljaras dijai a kdvetkezok:

Kutatoéi valtozat (<= 200 dpi, JPG) 480 Ft/db irat
Nyomdai minéség (300 dpi, TIFF, szerkesztett) 960 Ft/db A/3 irat
Adathordozo: Floppy 100 Ft/db
CD 200 Ft/db
DVD 400 Ft/db.
4. A levéltar munkatarsai az iratvédelem szempontjait figyelembe véve donthetnek arrol, hogy a levéltari
forrasrol fénymasolat vagy digitalis felvétel készithetd-e.
5. Kiegészités GyOr-Moson-Sopron Megye Gyori Levéltaranak Mosonmagyarovari Részlegére
vonatkozoan

Mivel Gydr-Moson-Sopron Megye Gyo6ri Levéltaranak Mosonmagyarovari Részlege nem rendelkezik digitalis
fényképezogéppel, valamint szkennerrel az itt 1év6 iratanyagrol csak harminc napon tdl tud az intézmény
digitalizalt masolatot késziteni.

Kiilon kérésre a levéltar dolgozoi vallaljak a kért dokumentumok siirgés digitalizalasat. Ekkor a megrendelének
ki kell fizetnie a Gy6r-Mosonmagyarovar, illetve a Mosonmagyarovar- Gyor kozotti iratszallitast.

A digitalis masolatok elkészitésének hatarideje 30 nap, 1 nap esetén 1.500,- Ft, harom nap esetén 500,- Ft
stirgdsségi dijat szamit fel az intézmény.

FOTOJEGYEK
A levéltari iratanyagrol a kutatd eldzetes megbeszélés alapjan sajat maga is készithet

felvételeket. Allagvédelmi szempontok miatt kérjiilk a vaku hasznilatanak melldzését. A
fotozas dija 2006. januar 1-jétol:

Napidij: 1500,- Ft
Heti dij: 3500,- Ft
Havidij: 6000,- Ft

A fenti 0sszegek az intézmény sajat bevételeit képezik, a szolgaltatas dijarol szamlat adunk.

A média részére torténd fotozas, filmezés, digitalizalas, illetve publikélas esetén, megegyezés
szerinti Osszeget szamit fel az intézmény, de minimum 10.000,- Ft-ot.
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